
# SERVICIO DESCRIPCION UNIDAD LUGAR HORARIO REQUISITOS
TIEMPO DE 
RESPUESTA

COSTO

1

Asesoria a personas 
naturales y juridicas para: 
instalacion de publicidad 
Industria y Comercio 

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Entrega de 
Requisitos y 

Formulario F1
Inmediatamente

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 
confomidad al 

articulo 5 de  la 
Ordenanza 

Reguladora de 
Publicidad 

2

Realizacion de Inspeccion 
por sitio o lugar donde se 
pretende instalar la 

publicidad 

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Cancelar la boleta 
por inspeccion y 

entregar copia de 
recibo de pago a la 

Unidad de Rotulos y 
Vallas

3 dias

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 
confomidad al 

articulo 5 de  la 

Ordenanza 
Reguladora de 

Publicidad 

SERVICIOS



3

Tramitologia de 

documentos para solicitar 
permisos de Rotulos-
Perifoneo,Postes, Antenas 

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Cancelar inspeccion 

y entregar la 
documentacion a la 
Unidad de  Rotulos 

y Vallas 

30 dias maximo 

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 

confomidad al 
articulo 5 de  la 

Ordenanza 
Reguladora de 

Publicidad 

4
Tramite de Extesion de 
Licencia 

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Cancelar la boleta 
por inspeccion y 

entregar copia de 
recibo de pago a la 

Unidad de Rotulos y 
Vallas

30 dias maximo 

Los costos varian 

según las medidas de 
los rotulos de 
confomidad al 

articulo 5 de  la 
Ordenanza 

Reguladora de 
Publicidad 

5

Atencion a denuncias 
ciudadanas por Rotulos 
instalados  en lugares sin 

autorizacion.

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Presentar Carta de 
denuncia con 

imágenes de la 

denuncia

30 dias maximo 

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 
confomidad al 

articulo 5 de  la 

Ordenanza 
Reguladora de 

Publicidad 

6
Inspeccion de estado de  

Pasarela 

Rotulos y 

Vallas 
Alcaldia 

8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Presentar Carta de 
denuncia con 

imágenes 

respectivas a la 
Unidad de Rotulos y 

Vallas

30 dias maximo 

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 
confomidad al 

articulo 5 de  la 
Ordenanza 

Reguladora de 



7
Retiro de Publicidad en mal 
estado 

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Presentar Carta de 
denuncia con 

imágenes 
respectivas a la 

Unidad de Rotulos y 
Vallas

una Vez a la semana 

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 

confomidad al 
articulo 5 de  la 

Ordenanza 
Reguladora de 

Publicidad 

8
Renovaciones de permisos 
de estructuras instaladas

Rotulos y 
Vallas 

Alcaldia 
8:30 a.m  A 4:30   

p.m

Entrega de solicitud 
para renovaciones 

anualmente.
30 dias maximo 

Los costos varian 
según las medidas de 

los rotulos de 
confomidad al 

articulo 5 de  la 
Ordenanza 

Reguladora de 
Publicidad 


