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COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS - CISED
ACTA No. 1-2022
ELIMINACION DOCUMENTAL

En la Municipalidad de Antiguo Cuscatlan, a las trece horas del dia trece de enero de dos mil
veintidos; reunidos los miembros del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de
Documentos (CISED): Dra. Sonia Elizabeth Andrade de Jovel, Primera Regidora Propietaria; Lic.
Francisco Antonio Castellén Benavides, Tercer Regidor Propietario; Lic. Luis Miguel Pérez De Ledn,
Auditor Interno; Licda. Doris Elizabeth Cruz de Duran, Gerente Legal; Sra. Guadalupe Orit
Hernandez de Merino, Oficial de Gestion Documental y Archivo; Sra. Margarita Alfaro, Jefa del
departamento de los documentos a eliminar y el Sr. Federico Orsenigo Mayora, Encargado de
archivo de Gestién del Departamento de Catastro, con el propdsito de tratar asuntos relacionados a
la inspeccién de documentos referentes a la eliminacion, cuya finalidad es evitar la destruccion
arbitraria de los documentos y la acumulacion innecesaria de estos. Por lo que el CISED acuerda:

1- Dar Seguimiento al proceso de eliminacidn de Formularios sin utilizar que se encuentran en
el archivo de Catastro Municipal, toda la documentacion identificada para su destruccién y
gue cumpla con los pasos establecidos en el articulo 8, del Lineamiento 6 para la Valoracién
y Seleccion Documental.

2- Dar cumplimiento a lo establecido en el Art.8 paso No.5, del Lineamiento 6 para la
Valoracidn y Seleccién Documental, y proceder a la eliminacion de los mismos por medio de
la trituracion utilizando un medio propio.

3- Concluir el proceso para la eliminacion de los documentos contenidos en las siguientes
series documentales: Fichas Catastrales, Fichas Ordenamiento Catastral, Folletos para la
recepciéon de documentos, Folletos para notificaciones. Dicha documentacién no fue
utilizada debido a que se hizo nueva papeleria por el cambio de marca con el nuevo logo y
colores institucionales.

4- Se anexa Inventario de Eliminacién, Tablas de Plazos de Conservacién Documental vy
evidencia fotografica correspondientes a la Unidad de Catastro Municipal de las cuales han
caducado su utilizacion, motivo por el cual en esta fecha se ha procedido a la eliminacién
total.
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No habiendo nada mds que hacer constar, damos por concluida la presente acta a las trece horas

del dia trece de enero de dos mil veintedos y para los efectos legales consiguientes firmamos:

Dra. Sonia Elizabeth Andrade de Jovel
Primera Regidora Propietaria

Lic. Luis Miguel Pérez De Ledn
Auditor Interno

Sra. Guadalupe Orit Hernandez de Merino
Oficial de Gestidn Documental y Archivo

Sr. Federico Orsenigo Mayora
Encargado de Archivo de Gestién de Catastro Municipal

Lic. Francisco Antonio Castellén Benavides
Tercer Regidor Propietario

Licda. Doris Elizabeth Cruz de Duran
Gerente Legal

Sra. Margarita Alfaro
Jefa de Catastro Municipal



