
DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

1 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINIAL PAPEL 2004 2004 10 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

2 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2004 2004 10 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

3 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2004 2004 10 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

4 BITACORA
CONTROL DE LUBRICANTES POR 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL PAPEL 2004 2004 10 8 ET

5 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2004 2004 10 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

6 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

7 BITACORA
CONTROL DE LUBRICANTES POR 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET

8 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

9 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

10 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

11 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET

13 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET

2005 2005ORIGINAL PAPEL 9
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8 ET
YA QUE SE LLEVO CONTROL 
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ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
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12 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

14 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET

15 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET

16 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

17 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2005 2005 9 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

18 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

19 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

20 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

21 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

22 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

23 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

24 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL ene-06 feb-06 8 8 ET

25 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL mar-06  ABR 2006 8 8 ET

26 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL may-06 jul-06 8 8 ET

27 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL ago-06 oct-06 8 8 ET

VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

28 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL nov-06 dic-06 8 8 ET

29 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET

30 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET

31 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET

32 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET

33 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET

34 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS 

35 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS 

36 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

37 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

38 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

39 BITACORA
CONTROL DE LUBRICANTES POR 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

40 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

41 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION: 4 DE JULIO DE 2019

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

42 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGNAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

43 BITACORA
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR 
ORIGNAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

44 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

45 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

46 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

47 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

48 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

49 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

50 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

51 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

52 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

53 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

54 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

55 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET
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No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
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SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)
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DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

PLAZOS DE 
CONSERVACION/AÑOS

DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

56 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

57 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET

58 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

59 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

60 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

61 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

62 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

63 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

64 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

65 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

66 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

67 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

68 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

69 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

70 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

71 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

72 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

73 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

74 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

75 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

76 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

77 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

78 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

79 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

80 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

81 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

82 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

83 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

PLAZOS DE 
CONSERVACION/AÑOS

DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

84 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2008 2008 6 8 ET

85 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

86 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

87 BITACORA
CONTROL DE LUBRICANTES 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

88 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

89 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

90 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

91 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

92 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

93 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

94 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

95 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

96 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

97 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

98 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

99 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

100 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

101 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

102 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

103 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

104 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

105 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET

106 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

107 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2009 2009 5 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

108 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

109 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

110 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

111 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

PLAZOS DE 
CONSERVACION/AÑOS

DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

112 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

113 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

114 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

115 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

116 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

117 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

118 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

119 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

120 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

121 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

122 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

123 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

124 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

125 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR  

FLOTA VEHICULAR 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION: 4 DE JULIO DE 2019



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

126 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

127 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

128 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

129 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

130 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

131 BITACORA
CONTROL DE LUBRICANTES 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL PAPEL 2010 2010 4 8 ET

132 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL ene-10 ABR 2010 4 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

133 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL may-10 AGO 2010 4 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

134 BITACORA LUBRICANTES Y GRASAS ORIGINAL PAPEL sep-10 DIC 2010 4 8 ET
SEGÚN UNIDAD POR 
DEPARTAMENTOS

135 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 1

136 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 2

137 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 3

138 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 4

PLAZOS DE 
CONSERVACION/AÑOS

DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

139 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 5

140 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 6

141 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 7

142 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 8

143 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 9

144 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 10

145 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 11

146 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 12

147 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 13

148 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 14

149 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 15

150 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 16

151 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2006 2006 8 8 ET 17

152 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 18

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

153 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 19

154 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 20

155 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 21

156 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 22

157 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 23

158 BITACORA
BITACORA DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL PAPEL 2007 2007 7 8 ET 24

1994 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

1995 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

1996 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

1997 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

1998 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

PLAZOS DE 
CONSERVACION/AÑOS

DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

1999 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

2000 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

2001 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

2002 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

2003 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

2004 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

2005 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

2006 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 JUN 2011 3 8 ET

2007 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2011 DIC 2011 3 8 ET

2008 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2009 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2010 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2010 DIC 2011 3 8 ET

2011 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

UNIDAD PRODUCTORA: CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

2012 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2013 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2014 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2015 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2016 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2017 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2018 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2019 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2020 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2021 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2022 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 DIC 2011 3 8 ET

2023 BITACORAS
CONTROL DE LUBRICANTES 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2011 ABR 2011 3 8 ET

2024 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 MAY 2011 AGO 2011 3 8 ET

2025 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 SEP 2011 DIC 2011 3 8 ET

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

UNIDAD PRODUCTORA:  UGDA ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No.

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

2027 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2028 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2029 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2030 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2031 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 JUN 2012 2 8 ET

2032 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2012 DIC 2012 2 8 ET

2033 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 JUN 2012 2 8 ET

2034 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2012 DIC 2012 2 8 ET

2035 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 JUN 2012 2 8 ET

2036 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2012 DIC 2012 2 8 ET

2037 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2038 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 JUN 2012 2 8 ET

2039 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2012 DIC 2012 2 8 ET

2040 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA:  UGDA ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

2041 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2042 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2043 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 JUN 2012 2 8 ET

2044 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 JUL 2012 DIC 2012 2 8 ET

2045 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC  12 2 8 ET

2046 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2047 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2048 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2049 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2050 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2051 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2052 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2053 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
UNIDAD PRODUCTORA:  UGDA ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 
GESTIÓN

ARCHIVO 
CENTRAL

2054 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 12 DIC 2012 2 8 ET

2055 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2056 BITACORAS
CONTROL DE LUBRICANTES 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 DIC 2012 2 8 ET

2057 BITACORAS
CONTROL DE LUBRICANTES 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL   PAPEL 0.10 ENE 2012 ABR 2012 2 8 ET

2058 BITACORAS
CONTROL DE LUBRICANTES 

VISCOCIDAD 
ORIGINAL   PAPEL 0.10 MAY 2012 AGO 2012 2 8 ET

2059 BITACORAS
BITACORAS DE TRABAJO POR 

FLOTA VEHICULAR
ORIGINAL   PAPEL 0.10 SEP 2012 DIC 2012 2 8 ET

SRA. JOSELINA DEL CID MARTINEZ                  

JEFA DE CONTROL DE VEHICULOS Y 

COMBUSTIBLE SELLO ANTIGUO CUSCATLAN,   ENERO  DEL 2023

                 SRA. GUADALUPE ORIT HERNANDEZ DE MERINO                                                                

OFICIAL DE LA UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

PLAZOS DE 
CONSERVACION/AÑOS

DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES

UNIDAD PRODUCTORA:  UGDA ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 
/COPIA

SOPORTE
VOLUMEN 
(ML)

FECHAS EXTREMAS

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL



DESDE HASTA
ARCHIVO DE 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL

1 BITACORAS

TODOS LOS DOCUMENTOS 
VINCULADOS A MISIONES 
OFICIALES REALIZADAS 

RELACIONADOS AL SUMINISTRO DE 
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 

ORIGINAL   PAPEL 19.40 ENERO 2004 DIC 2012 10 8 ET TOTAL DE CAJAS 194

2 BITACORAS

TODOS LOS DOCUMENTOS 
VINCULADOS A MISIONES 
OFICIALES REALIZADAS 

RELACIONADOS AL SUMINISTRO DE 
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES 

ORIGINAL   PAPEL 1.80 ENERO 2006 DIC 2007 8 8 ET
TOTAL CARPETAS DE 

PALANCA 24

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL: CONSERVACION PERMANENTE (CP) - ELIMINACION TOTAL (ET) - ELIMINACION PARCIAL (EP) - DIGITALIZACION (D)

SRA. JOSELINA DEL CID MARTINEZ                  

JEFA DE CONTROL DE VEHICULOS Y 

COMBUSTIBLE SELLO ANTIGUO CUSCATLAN,   14 DE FEBRERO  DEL 2023

           SRA. GUADALUPE ORIT HERNANDEZ DE MERINO                                                                      

OFICIAL DE LA UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

TOTAL DE VOLUMEN : 21.20   METROS LINEALES

UNIDAD PRODUCTORA:  CONTROL DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE ELABORADO POR: CLAUDIA PENADO

FECHA DE ELABORACION:  20 DE ENERO DEL 2023

No. SERIE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN
ORIGINAL 

/COPIA
SOPORTE

VOLUMEN 

(ML)

FECHAS EXTREMAS
PLAZOS DE 

CONSERVACION/AÑOS
DISPOSICIÓN FINAL OBSERVACIONES


